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Leitfaden für die praktische Umsetzung von neuen Projekte 

 

Leitgedanke I:  
Dein Projekt ist getragen von Deiner Liebe im Herzen 

Leitgedanke II: 
Gib dem Hungernden einen Fisch so ist er heute satt, lehre ihn das fischen… 

 

Das Ziel eines Projektes sollte: 

1. Sich nachhaltig und auf Dauer positiv auswirken      ☐ 
2. Hilfe zur Selbsthilfe gewährleisten        ☐ 
3. Menschen seelisch, physisch und materiell förderlich sein     ☐ 
4. Kindern eine bessere Zukunft ermöglichen (Bildung, Ausbildung,)   ☐ 
5. Frauen und Mädchen in ihrer Stellung und ihren Rechten fördern    ☐ 
6. Geförderte auffordern aktiv ihren Beitrag zur Verbesserung ihrer Situation zu leisten ☐ 
7. Menschen haben Vorrang vor Tieren (Bei knappen Mitteln)    ☐ 

Projektantrag: 

I. Projekte können nur Mitglieder des Vereins dem Vorstandsgremium vorschlagen ☐ 
II. Mit schriftlicher Kurzbeschreibung mit Daten und Bildern, Video etc……   ☐ 
III. Mit Finanzierungsbedarf und Dauer, möglichst mit Gesamtendsummen   ☐ 
IV. Mit Umsetzungsplan und Zeitplan        ☐ 
V. Der Antragsteller kann im vorgeschlagenen Projekt mitarbeiten    ☐ 
VI. Ihm / Ihr wird mindestens ein Gremiumsmitglied zur Seite gestellt   ☐ 
VII. Beide berichten mind. 2x im Kalenderjahr dem Vorstandsgremium mit     
  Mittelverwendungsnachweisen, Bildern….       ☐ 
VIII. Die Projektpaten sind dem Vorstandsgremium jederzeit auskunftspflichtig ☐ 
IX. Das Vorstandsgremium kann jederzeit eingreifen und neu entscheiden   ☐ 

 

Über die Annahme und Umsetzung eines Projektes entscheidet das Vorstandsgremium.  

Es genügt die einfache Mehrheit. 

LEITFADEN PROJEKTEINREICHUNG 

PROJEKTE DES HERZENS E.V. 
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Antragsformular für Projekteinreichungen 

 
Antragssteller: 

Name:  

Vorname:  

Straße:  

PLZ / Ort:  

Telefon:  

E-Mail:  
 

Ich/Wir würden uns sehr freuen folgendes Hilfsprojekt zusammen mit dem Verein 
Projekte des Herzens e.V. fördern zu können. 

☐  Die Voraussetzungen dafür sind bekannt (Leitfaden Projekteinreichung). 

☐  Ich bin Mitglied im Verein Projekte des Herzens e.V. 

 
Ich/Wir würden sehr gerne das Projekt aktiv mitbetreuen 

☐  JA ☐  NEIN    

 
Kurzbeschreibung Projektziel: (detaillierte Projektbeschreibung später) 

 

 

 
 
Geschätzte Gesamtkosten: (detaillierte Kostenübersicht später) 

 

ANTRAGSFORMULAR FÜR PROJEKTEINREICHUNGEN 

PROJEKTE DES HERZENS E.V. 
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Allgemeine Projektinfos:   
 

Name der Person / Institution / 
Einrichtung: 

 

Land:  

PLZ / Ort  

Kontaktperson vor Ort:  

Telefon:  

E-Mail  
 

 

Projektbeschreibung: 
(Erläuterung der Bedürftigkeit, Hintergründe, mögliche Durchführungswege und 
voraussichtliche Dauer (Was, Wie, Wo, Wozu, Warum, wie lange…) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(Bilder, Videos, Dokumente, Schriftstücke etc. können gerne beigelegt werden.) 
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Projektbudget über Projektlaufzeit:  

Einmalige Mittelbedarfe    € 

Verein rechnet aus Erfahrungswerten mit 
30% der Einmalkosten als Mehrausgaben 

 
 

 
+ 

 
€ 

     
Monatliche Mittelbedarfe  €   

entspricht einem Jährlichen Bedarf  €   

Projektlaufzeit *     

Gesamtsumme monatlicher Bedarf 
während der Projektlaufzeit 

  + € 

Gesamtbedarf   =  

Inflationsausgleich 
(____% aus dem Gesamtbedarf) 
(länderspezifisch, wird vom Vorstand festgelegt) 

 
 

 
+ 

€ 

Gesamtes Projektbudget während der Projektlaufzeit = € 
 

*es sind max. 3 Jahre im Voraus ansetzbar. Danach entscheidet das Vorstandsgremium 
neu über eine weitere Förderung des Projektes. 

Insbesondere bei Bildungskosten ist der Förderbeitrag vom Vereinsbudget und von der 
Motivation der geförderten Person(en) bzw. Institution abhängig. Die Nachhaltigkeit ist 
zu prüfen.  
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Beginn der Arbeitsaufnahme: (erstellen einer Konzeption, Zeitfenster) 

 

 
Vorstellung der Konzeption der Vorgehensweise durch Projektleiter/-in und 
Antragsteller an Vorstandschaft: 

Zeitfenster: 

 
Evtl. Korrekturen, Ideen, Anregungen, Einsparungen sind einzuarbeiten: 

Zeitfenster: 

 
Vorstandschaft gibt grünes Licht nach erneuter Vorlage der Konzeption zur 

Erstbericht über Fortschritt an Vorstandschaft (Zeitfenster)spätestens nach 6 
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Projektantrag im Vorstandsgremium:  
 

 

 

 

Teilnehmer:    

 

 

 
 
  
Projektbeschreibung vorhanden:
  

☐ JA ☐  NEIN  

Konzeption vorhanden: ☐ JA ☐  NEIN  

Finanzplan vorhanden:  ☐ JA ☐  NEIN  

Terminplan vorhanden:  ☐ JA ☐  NEIN  

    
Antrag genehmigt: ☐ JA ☐  NEIN  

Abstimmungsergebnis:                /             Stimmen  

Datum der Genehmigung:    

    
Projektname:    

Projektnummer:    

    
Projektpaten:  1.   

 2.   

    
Datum geplanter Projektbeginn:    

Datum geplantes Projektende:    

    
Genehmigtes Projektbudget:  €  

        


